brsa

szkolna w Zabrzu

PROCEDURY POSTEPOWANIA
WYCHOWANKOW, WYCHOWAWCOW
MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU
ORAZ
METODY WSPOLPRACY Z POLICJA W SYTUACJACH
ZAGROZENIA MLODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA
I DEMORALIZACJA

Strona 1



Styczen 2024 r.
REJESTR PROCEDUR MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU

Nr procedury OKkreslenie tytulu procedury
Procedury zwiazana z kierowaniem i przekazywaniem obowiazkow w Miejskiej Bursie

I Szkolnej w Zabrzu;

2 Procedura zwalniania wychowankéw w ciagu dnia;

3 Procedura zwalniania wychowankéw do domu rodzinnego lub rodziny w ciagu
tygodnia;

4 Procedura zwolnien wychowankoéw na czas uczestniczenia w zajgciach dodatkowych
organizowanych poza Bursa;

5 Procedura zwalniania wychowankéw na imprezy organizowane przez szkoty / klub
( studnidwka, spotkania klasowe oraz imprezy sportowe );

6 Procedura postgpowania w przypadku odwiedzin wychowanka przez rodzing
1 osoby zaprzyjaznione;

7 Procedura postgpowania w przypadku samowolnego opuszczenia Bursy
przez wychowanka;

3 Procedura postgpowania w przypadku zgloszenia kradziezy przez wychowanka
kradziezy prywatnego mienia;

9 Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub zniszczenia mienia
Bursy;

10 Procedura postepowania w przypadku zachorowania wychowanka;

11 Procedura postgpowania w sprawie udzielania informacji o placowce i wychowankach;

12 Procedura wydawania kart zywieniowych, rezygnacji z wyzywienia oraz miejsca
w Bursie;

13 Procedura windykacyjna naleznosci;

14 Procedura likwidacji dokumentéw wychowankow;

15 Procedura przechowywania i likwidacji nieodebranych przez wychowankéw depozytu
rzeczy warto$ciowych;

16 Procedury postgpowania w przypadku skreslenia wychowanka z listy mieszkancéw
Bursy;

17 Procedury postepowania na wypadek wystegpowania pedofilii na terenie Bursy;

18 Procedura postgpowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w Bursie
przez wychowankow;

19 Procedury postepowania w przypadku wystapienia prostytucji wsrod wychowankow;

20 Procedury postgpowania w przypadku niepokojacych zachowan seksualnych
wychowankow;

71 Procedury postgpowania w sytuacji nieprzestrzegania Statutu Bursy oraz na wypadek

zaistnialej sytuacji zagrozenia;
Procedury postgpowania w sytuacji posiadania przez wychowanka na terenie Bursy;
22 przedmiotow niedozwolonych ( $rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, kije, rekawice
bokserskie, itp.);
Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu (e-papierosa)
przez wychowanka;
Procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia, ze wychowanek znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych;
25 Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia wychowanka o posiadanie
lub rozprowadzanie substancji przypominjacych narkotyki lub alkohol,

23

24

26 Procedura w przypadku, gdy wychowawca znajdzie na terenie Miejskiej Bursy Szkolnej
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27

28

29
30
31

32

33
34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

w Zabrzu substancje psychoaktywne

Procedura w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze wychowanek posiada
substancj¢ psychoaktywna

Procedura postgpowania wobec wychowanka — sprawcy czynu karalnego
lub przestepczego;

Procedura postgpowania w sytuacji, gdy w Bursie znajduje si¢ ofiara przestgpstwa;
Procedura postepowanie w przypadku wystapienia w Bursie agresji fizycznej;
Procedura postgpowania w przypadku wystgpowania agresji psychicznej;

Procedura w przypadku wykrycia zjawiska cyberprzemocy ws$rod wychowankéw
Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu

Procedura w przypadku zaistnienia agresji stownej wobec wychowawcy

Procedura w przypadku zaistnienia agresji wobec wychowawcy

Procedura podjecia czynnosci w przypadku zaistnienia nieszczesliwego wypadku,
autoagresji, zamachu samobojczego;

Procedura postgpowania w przypadku wystepowania zjawiska kradziezy, wymuszania
pienigdzy lub przedmiotow warto§ciowych;

Procedura w przypadku, gdy wychowanek nie powrdcit do Miejskiej Bursy Szkolnej
w Zabrzu z udzielonej przepustki

Procedury postgpowania w sytuacji zatrzymania wychowanka przez Policje
poza terenem Bursy;

Procedura postgpowania w przypadku samookaleczen, préb samobojczych
lub samobojstwa wychowanka

40. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku wychowanka w Miejskiej
Bursie Szkolnej w Zabrzu

Procedury przechowywania dziennikow zaje¢ wychowawczych 1 pozostalej
dokumentacji pedagogicznej w Miejskiej Bursie Szkolnej w Zabrzu ( ksigga —
Raportow, ksiazka wyjs¢ 1 wyjazdow wychowankow, zeszyt obecnos$ci ciszy nocnej,
plan pracy i programy placowki, protokoty RWB 1 sekcji)

Procedury postgpowania w przypadku zaginigcia/zgubienia lub  zniszczenia
spowodowanego pozarem, powodzia ewentualnie innymi zdarzeniami losowymi
dziennika zaje¢ wychowawczych i1 pozostatej dokumentacji pedagogicznej w Miejskiej
Bursie Szkolnej w Zabrzu ( ksigga — Raportéw, ksiazka wyjs¢ 1 wyjazdow
wychowankow, zeszyt obecnos$ci ciszy nocnej, plan pracy i programy placowki,
protokoly RWB i sekcji)

Procedura Niebieskiej Karty w Miejskiej Bursie Szkolnej w Zabrzu

Procedury obowiqzujgce w Miejskiej Bursie Szkolnej w Zabrzu zostaly zatwierdzone na Radzie
Pedagogicznej w dniu 16 stycznia 2024 r. jako integralna czes¢ Statutu.

USTALENIA Z RODZICAMI:

1. Po przyjeciu ucznia w poczet cztonkow grupy wychowawczej wychowawca jest zobowigzany:
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. Zapozna¢ milodziez z regulaminem Bursy, Statutem oraz procedurami postgpowania
dotyczacymi dzialan zapewniajacych bezpieczenstwo miodziezy.

. Zapozna¢ mtodziez z trybem postgpowania w przypadku zwolnien wychowankow z Bursie.

. Zapozna¢ z procedurami BHP oraz procedurami probnej ewakuac;i.

I.
PROCEDURY ZWIAZANA Z KIEROWANIEM I PRZEKAZYWANIEM OBOWIAZKOW
W MIEJSKIEJ BURSIE SZKOLNEJ W ZABRZU

. Bursa funkcjonuje przez cata dobe przez wszystkie dni tygodnia.
. Bursa kieruje Dyrektor.
. Podczas nieobecnosci Dyrektora osobami odpowiedzialnymi za prace sa peliacy dyzur
wychowawcy.
. Dyrektor w przypadkach szczeg6lnych wyznacza inng osobg do petnienia jego obowiazkow.

waznych wydarzeniach i podejmowanych decyzjach wychowawcy pehiacy dyzur zobowiazani
sa telefonicznie poinformowac Dyrektora lub wyznaczona przez niego osobg oraz sporzadzi¢ notatke
stuzbowa.
. Wychowawcy pehiacy dyzury dopotudniowe, popotudniowe, nocne przekazuja wszelkie
informacje o wychowankach i zdarzeniach wychowawcy obejmujacemu dyzur.

II.
PROCEDURA ZWALNIANIA WYCHOWANKOW W CIAGU DNIA

. Wychowanek — mieszkaniec Bursy ma prawo do wyjscia poza teren Bursy w celu zatatwienia spraw
osobistych w czasie wolnym, tj. w godzinach od zakonczenia zaje¢ szkolnych za zgoda wychowawcy
do godziny 21.00 (niepetnoletni) lub do 21.30 (petnoletni).

. W czasie nauki wilasnej wychowanek moze uzyska¢ zgode na zwolnienie tylko w uzasadnionych
przypadkach.

. W przypadku zwolnienia wychowanek musi:

a) Zglosi¢ che¢ wyjscia wychowawcy petniacemu dyzur.

b) Uzyska¢ zgode wychowawcy petniacego dyzur 1 wpisa¢ wyjscie do zeszytu wyjsc.

c) Zglosi¢ swoj powrot wychowawcy dyzurnemu.

. Wychowanek ma obowiazek punktualnego powrotu. O kazdym nieusprawiedliwionym spoznieniu
czy wyjsciu bez zgody wychowawcy zostana niezwlocznie poinformowani telefonicznie
rodzice/opiekunowie prawni.

I1I.
PROCEDURA ZWALNIANIA WYCHOWANKOW DO DOMU RODZINNEGO
LUB RODZINY W CIAGU TYGODNIA

. Jezeli zachodzi uzasadniona potrzeba wyjazdu wychowanka do domu rodzinnego lub rodziny

w ciagu tygodnia (choroba, konieczno$¢ zalatwienia waznych spraw w miejscu zamieszkania itp.)

wychowanek jest zabierany przez rodzica lub rodzic musi zglosi¢ telefonicznie lub mailowo fakt

wyjazdu dziecka w ciagu tygodnia.

. W wyzej wymienionym przypadku wychowanek musi:

a) Umotywowac¢ konieczno$¢ wyjazdu 1 uzyska¢ zgode po uprzednim kontakcie telefonicznym
wychowawcy dyzurnego z rodzicami oraz dokona¢ wpisu do zeszytu wyjazdow.

IV.
ZWOLNIENIA WYCHOWANKOW NA CZAS UCZESTNICZENIA W ZAJECIACH
DODATKOWYCH ORGANIZOWANYCH POZA BURSA
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1. Wychowanek ma prawo uczestniczy¢ w zajeciach dodatkowych prowadzonych przez inne instytucje
niz macierzysta szkota wychowanka i Bursa. W tym celu powinien:
a) Dostarczy¢ pisemna zgodg rodzicow na udziat w dodatkowych zajgciach potwierdzajaca
ich odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w tym czasie.
b) Uzyskaé¢ zgode dyzurujacego wychowawcy.
c) Dokona¢ wypisu w zeszycie wyjsc.

V.
ZWOLNIENIA WYCHOWANKOW NA IMPREZY ORGANIZOWANE
PRZEZ SZKOLY/KLUBY SPORTOWE
(studniowki, spotkania klasowe oraz imprezy sportowe).

1. Wychowanek moze uzyska¢ zgode na zwolnienie z Bursy na czas uczestnictwa w/w imprezie
okazjonalnej na prosbg rodzicow 1 przejgcie przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo dziecka w tym czasie. Ponadto wymagane jest kazdorazowe
telefoniczne lub e-maila potwierdzenie zgody rodzicow (opiekunéw prawnych) na konkretne imprezy
(w celu kontrolowania ich czgstotliwos$ci).

2. Kazdy wychowanek, ktory zamierza uczestniczy¢é w danym roku szkolnym w imprezach
organizowanych poza placéwka, jest zobowiazany dostarczy¢ do wychowawcy grupy pisemna zgodg
od rodzicow (prawnych opiekundéw) na udziat w takich imprezach, z jednoczesnym o$wiadczeniem,
Ze na czas trwania imprezy oraz do momentu powrotu do internatu rodzice/prawni opiekunowie biora
peilna odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo i1 stan, w jakim wychowanek (coérka/syn) powrdca
do Bursy. Oprocz powyzszej pisemnej zgody rodzice zobowigzani sa kazdorazowo bezposrednio
przed uczestnictwem w takiej 1imprezie corki/syna potwierdzi¢ zgodg telefonicznie
(w celu kontrolowania ich czgstotliwosci) lub e-mailowo.

VI
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODWIEDZIN WYCHOWANKA PRZEZ
RODZINE I OSOBY ZAPRZYJAZNIONE

1. Odwiedziny moga si¢ odbywa¢ w tygodniu w godzinach nie naruszajacych porzadku dnia
oraz zgodnych z regulaminem Bursy. W przypadku zorganizowanych uroczystosci bursowych
tylko za zgoda wychowawcy dyzurnego moga wejs¢ na teren placoéwki osoby obce wylaczajac
rodzine.

2. Czlonkowie rodziny wychowanka za zgoda Dyrektora lub wychowawcy moga odwiedzad
wychowanka bez ograniczen czasowych oraz korzysta¢ z noclegu na zasadach og6lnych.

3. Osoba odwiedzajaca za zgoda wspotmieszkancéw moze wejs¢ do pokoju.

4. Osoba odwiedzajaca zobowigzana jest do okazania dokumentu tozsamos$ci, dokonania wpisu
w zeszycie odwiedzin oraz do przestrzegania zasad zapisanych w regulaminie Bursy.

5. W przypadku niestosowania si¢ do w/w regulaminu osoba odwiedzajaca moze zostaé
poproszona o opuszczenie Bursy.

6. Osoby odwiedzajace bgdace pod wplywem alkoholu, srodkow odurzajacych maja zakaz przebywania
na terenie placowki.

7. W przypadku zaktocania porzadku przez osobg odwiedzajaca wychowawca dyzurny sporzadza
notatke¢ stuzbowa 1 w uzasadnionych przypadkach wzywa Policje.

8. Nie wyraza si¢ zgody na odwiedziny osob, ktoérych postawa i zachowanie moze negatywni wplywac
na wychowankow.

VIL
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA
PLACOWKI PRZEZ WYCHOWANKA
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1. Z chwila stwierdzenia samowolnego opuszczenia Bursy przez wychowanka, wychowawca
peliacy dyzur powiadamia Dyrektora i dokonuje wpisu w Ksiedze Raportow oraz niezwlocznie
powiadamia rodzicow / opiekuna prawnego.

2. W przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci wychowanka, wychowawca powiadamia Policjg
i rodzicow/opiekunéw prawnych o wszczgciu poszukiwan.

3. Kazde samowolne oddalenie si¢ wychowanka jest opisane w formie notatki stuzbowej. Wpis zawiera:
datg, godzing 1 sposéb oddalenia, jego okoliczno$ci, przypuszczalne motywy
i domniemane miejsce pobytu.

4. Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia si¢ wynikajace ze Statutu Miejskiej
Bursy Szkolnej w Zabrzu.

VIII.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA PRZEZ WYCHOWANKA
KRADZIEZY PRYWATNEGO MIENIA

1. W przypadku zgloszenia kradziezy przez wychowanka wychowawca pehliacy dyzur
ma obowigzek ustali¢ na podstawie zeznah poszkodowanego okolicznosci zdarzenia (co i kiedy
zginglo).

2. Wychowawca przeprowadza rozpoznanie ws$rod kolegow/kolezanek  poszkodowanego
lub innych os6éb przebywajacych w czasie zdarzenia w Bursie celem ustalenia okoliczno$ci kradziezy.

3. W przypadku wykrycia domniemanego sprawcy, osoba podejrzana w obecnosci wychowawcy winna
dokona¢ okazania swoich rzeczy (szafki, torby, plecaki, tapczany itp.).

4. Wychowawca w przypadku potwierdzenia podejrzen, wykrycia sprawcy powiadamia jego
rodzicow/opiekunéw prawnych, a w uzasadnionych przypadkach Policje.

5. Wychowawca sporzadza wpis w formie notatki stuzbowe;.

6. Bursa nie ponosi odpowiedzialno$ci materialnej za mienie prywatne znajdujace si¢ w pokojach
mieszkalnych niezabezpieczonych tj. nie zamknigtych na klucz.

7. Wychowanek, ktéremu udowodniono kradziez lub przyznat si¢ do popelnienia przestgpstwa ponosi
odpowiedzialno$¢ zgodnie ze Statutem oraz pokrywa koszty strat.

IX.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA USZKODZENIA LUB
ZNISZCZENIA MIENIA MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU

1. Wychowawca ma obowiazek cotygodniowej kontroli stanu pokoi i sprzetu w swojej grupie.

2. W przypadku stwierdzenia wuszkodzen lub zniszczenh mienia placowki wychowawca
odpowiedzialny za pomieszczenie 1 pelniacy dyzur ma obowiazek ustali¢: kto, kiedy 1 w jakich
okolicznosciach dokonat dewastacji.

3. Po ustaleniu sprawcy lub sprawcow wychowawca spisuje notatke stuzbowa oraz wpisuje zniszczenie
do zeszytu usterek.

4. W przypadku ustalenia sprawcy wezwanie rodzicow.

5. W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi osobami
mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjgcie czynnosci majacych na celu ustalenie
Sprawcy/sprawcow.

6. W razie stwierdzenia duzej szkody obligatoryjne powiadomienie kierownika gospodarczego,
Dyrektora Bursy, Policj¢ 1 rodzicow.

7. Wszczgceie procedur prawnych majacych na celu wyciagnigecie konsekwencji materialnych wobec
rodzicow sprawcow.

8. Na wniosek Dyrektora w oparciu o Statut Bursy wychowawca podejmuje decyzj¢ o rodzaju kary,
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jaka zostaje natozona na winnych dokonania dewastacji.
9. Dyrektor Bursy w porozumieniu z kierownikiem gospodarczym dokonuje wyceny naprawy
Zniszczonego mienia w oparciu o aktualnie obowigzujace ceny na podstawie kosztorysu napraw.

10.  Koszty naprawy pokrywaja rodzice lub prawni opiekunowie wychowanka zakupujac niezbedne
materialy. Naprawy dokonuja pracownicy pionu obstugi.
11. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ samodzielnego usunigcia szkody przez wychowanka lub jego

rodzicoéw/opiekundéw prawnych po uzyskaniu zgody kierownika gospodarczego.

X.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOROWANIA WYCHOWANKA

1. Wychowawca stwierdzajac u wychowanka zle samopoczucie wskazujace na chorobe,
kieruje go do najblizszej poradni POZ, powiadamia rodzicow o stanie zdrowia
wychowanka, o koniecznos$ci zabrania syna/corki do domu (nie dotyczy wychowankéw petnoletnich
1 posiadajacych zgodg na samodzielny powrdét do domu) chyba, Zze stan zdrowia /np. wysoka
temperatura/ nie pozwala na samodzielne opuszczenie placowki.

2. Do czasu odebrania przez rodzicow lub prawnych opiekunow, wychowanek pozostaje
w Bursie pod opieka wychowawcy lub Dyrektora.

3. Jedynie po konsultacji z rodzicem mozna poda¢ wychowankowi dostgpne leki oraz sporzadzi¢ wpis
do zeszytu raportow.

4. Wychowanek winien odbywac¢ proces leczenia w domu aby unikna¢ rozprzestrzeniania si¢ choroby
wsrod innych wychowankdow.

5. Chory wychowanek zostaje umieszczony w izolatce.

Postepowanie w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu wychowankow.

1. W przypadku wystapienia problemow zdrowotnych wychowanek zobowiazany jest zglosi¢ ten fakt
wychowawcy dyzurnemu, a ten w celu zapewnienia mu prawidlowej opieki powinien:

2. W przypadku zaistnienia na terenie Bursy zdarzenia uzasadniajacego udzielenie wychowankowi
pomocy medycznej wzywa niezwlocznie pogotowie ratunkowe.

3. Do czasu przyjazdu pogotowia wychowawca podejmuje czynno$ci w ramach pierwszej pomocy oraz
informuje telefonicznie rodzicow (opiekunéw prawnych) wychowanka oraz Dyrektora o zaistniatym
zdarzeniu, a w przypadku, gdy potrzeba udzielenia pomocy medycznej jest zwigzana z wypadkiem
ucznia na terenie Bursy, takze Dyrektora placéwki. Fakt ten dokumentuje wpisem w zeszycie
raportow, podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicéw (opiekundéw prawnych) wychowanka.

4. W razie koniecznosci przewiezienia wychowanka do szpitala (lub innej placéwki stuzby zdrowia)
wychowawca powiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunéw oraz:

5. w przypadku wychowanka niepeinoletniego - wychowawca udaje si¢ z nim do szpitala, w przypadku
wychowanka pelnoletniego — wychowawca udaje si¢ do szpitala wylacznie na wyrazna prosbe
wychowanka lub jego rodzicéw (opiekundéw prawnych) oraz na jego/ich koszt.

6. Wychowawca udajacy si¢ z wychowankiem do szpitala przekazuje informacj¢ o zaistnialej sytuacji
innemu wychowawcy.

7. Wychowanek udajacy si¢ do szpitala powinien posiada¢ (w miar¢ mozliwosci): nr PESEL, telefon
komorkowy oraz legitymacje szkolna.

8. Po przeprowadzonych badaniach lekarskich wychowawca wraca z wychowankiem do Bursy.

9. W przypadku przyjecia wychowanka na oddzial szpitalny wychowawca wraca do Bursy

10.  Przebieg zdarzenia wychowawca niezwtocznie dokumentuje w zeszycie raportOw, nie pozniej
niz w nastgpnym dniu pracy.
11. W Bursie obowiazuje zakaz podawania dzieciom lekow (antybiotykow, syropdw, masci, zelow
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itp.) 1 preparatow zdrowotnych.

12.  Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sa przywiez¢ do Bursy dziecka zdrowe.

13.  Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowiazek udzielania wychowawcy wszelkich informacji
dotyczacych powaznych chordb, chorob przewlektych czy dolegliwosci dziecka (alergie pokarmowe
1 zwigzane z nimi szczegolne wymagania zywieniowe, schorzenia wziewne, choroby serca, cukrzyca,
epilepsja czy epizody padaczkowe, itp.). Zgloszenia wylacznie w formie pisemnej z dolaczonym
za$wiadczeniem lekarskim nalezy sktada¢ do dyrektora lub wychowawcy grupy.

14. W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicu (opiekunie prawnym) spoczywa
obowiazek przekazania wychowawcy na pisSmie szczegdtowej i wyczerpujacej informacji na temat
chordb dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen.

15. W przypadku wystgpowania choréb przewlektych rodzice (opiekunowie prawni) omawiaja
z wychowawca sposob udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia np. sposob ulozenia dziecka
do czasu przyjazdu lekarza lub rodzica (opiekuna prawnego), zapewniajac w miar¢ mozliwosci
spokoj i bezpieczenstwo.

16.  Rodzice (opiekunowie prawni) powinni dostarczy¢ aktualne zaswiadczenie lekarskie o przebiegu
choroby przewleklej dziecka.
17.  Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi konieczno$¢ podawania lekéw podczas

pobytu w Bursie, zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ wychowawca, ktéry odbyt
szkolenie z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w Bursie (zat.1).
18.  Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie lekow wychowankowi przewlekle choremu nalezy:

a) zobowiaza¢ rodzicow (opiekunow prawnych) do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie wychowanka i o konieczno$ci podawania mu lekow na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania

b) wymaga¢ od rodzicéw (opiekunéw prawnych) pisemnego upowaznienia do podawania lekow,
kontroli cukru we krwi wychowanka chorego na cukrzycg (zat.2),

c) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow (opiekundéw prawnych)
dyrektor wyznacza sposrdd pracownikéw (za ich zgoda) osoby pracujace w grupie do podawania
wychowankowi leku. Jedna z osob podaje lek, a druga nadzoruje t¢ czynnos$¢. Obydwie
wyznaczone osoby sa zobowiazane potwierdzi¢ podanie wychowankowi leku poprzez ztozenie
czytelnych podpisow w sporzadzonym rejestrze. Rejestr zawiera imi¢ i nazwisko dziecka, nazwe¢
podawanego leku, dawke leku, date i godzing (zat.3).

Zalqcznik nr 1

UPOWAZNIENIE RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH) DO PODAWANIA LEKOW
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DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, N1ZEJ POAPISANY ..ecvvvieeiiieeiie e e upowazniam Pania ...........ccceeeenennn.
(imie, nazwisko rodzicow (opiekunow prawnych) (imie, nazwisko
................................... do podawania mojemu
AZIECKU ..o
pracownika ) (imie, nazwisko dziecka)
leku

(nazwa leku, dawka, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dolaczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku

wraz z dokumentacja medyczna dziecka.

ZADIZE, AN wooiiiiiiii e e
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Zatqcznik nr 2

ZGODA WCHOWAWCY /PRACOWNIKA MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ NA
PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nize] podpisana .........ccceevvieviienieeiiienie e wyrazam zgodg na podawanie dziecku
(imie, nazwisko pracownika placowki)

(dawka, nazwa leku, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynnosci
medycznej).

Zabrze, dn. ........cc.coovvvennnnn. e

(imie, nazwisko pracownika)

Zatqcznik nr 3
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REJESTR LEKOW:

.. . Nazwa . . Podpisy osob
Imi¢ i nazwisko Data i godzina L
podawanego - upowaznionych
wychowanka podania leku Dawka .
leku do podania leku
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XI.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA INFORMACJI O PLACOWCE
I WYCHOWANKACH

. Do dokumentacji wychowanka i przetwarzania danych osobowych maja dostep i posiadaja stosowne
upowaznienia wydane przez Administratora Danych Osobowych:

a) wychowawcy

b) glowny ksiggowy

c) referent

d) intendent
. Rodzice /prawni opiekunowie/ wychowanka maja prawo uzyskania informacji dotyczacej zachowania
1 postepdw dziecka w adaptacji do nowego srodowiska, stanu zdrowia, sytuacji szkolne;.
. Osoby korzystajace z dokumentacji wychowanka zobowiazane sa do zachowania tajemnicy
stuzbowej 1 nie udzielania informacji o danych wrazliwych.
. Osobom postronnym i rodzicom pozbawionym wtadzy rodzicielskiej nie udziela si¢ informacji.
. Osoba kompetentna do udzielania informacji o placowce jest wylacznie Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona.
. Informacji o wychowanku mozna udzieli¢ tylko w rozmowie bezposrednie;.

XII.
PROCEDURA WYDAWANIA KART ZYWIENIOWYCH, REZYGNACJI Z WYZYWIENIA
ORAZ MIEJSCA W MIEJKSIEJ BURSIE SZKOLNEJ W ZABRZU

. Karty zywieniowe wydawane sa w dniu przyjecia dziecka po uiszczeniu optat.
. Wymagane oplaty z tytutu czesnego i wyzywienia wychowanek reguluje z gory do 15 dnia kazdego
miesiaca.
. W przypadku nieobecnosci wychowanka w Bursie mozna zglosi¢ rezygnacje zgodnie z podpisana
Umowa na pobyt i wyzywienie syna / corki w Bursie w dniu przyjecia do placowki.
. Nadpftata powstata z tytutu wyzywienia zostaje rozliczona w nastgpnym miesiacu tj. kwota do zaptaty
za wykupienie positkéw na dany miesiac jest pomniejszona o nadplatg z poprzedniego miesiaca.
rezygnacji z miejsca w Bursie rodzic / opiekun prawny ma obowiazek poinformowac Dyrektora
1 wychowawceg na dwa tygodnie przed wyprowadzeniem sig, skladajac druk wypowiedzenia umowy
w sekretariacie lub u wychowawcy dyzurnego.
. Wychowanek opuszczajacy placowke rozlicza si¢ u wychowawcy grupy oddajac klucz do pokoju
i kart¢ zywieniowa. W przypadku nie zachowania procedury nie bedzie skreslony z listy
wychowankow a naleznosci za pobyt (czesne) w Bursie bgda naliczane.
. Nadptata wyzywienia i czesnego z powodu rezygnacji z miejsca w Bursie bgdzie zwrdcona
przelewem bankowym na konto wplacajacego po uprzednim uzgodnieniu kwoty zwrotu
w sekretariacie i uzyskaniu akceptacji dyrektora (zatacznik nr 1 do procedury).
. Obowiazkiem wychowawcy jest wymeldowanie wychowanka.
. W przypadku rezygnacji z zywienia zbiorowego ze wzgledow zdrowotnych rodzic lub opiekun
prawny wychowanki/-ka sklada oswiadczenie o rezygnacji z wyzywienia (zalacznik nr 3
do procedury).
. Wysokos$¢ optat za zakwaterowanie jest ustalana i1 oglaszana w formie zarzadzenia przez
Prezydenta Miasta Zabrze.

Wysokos¢ dziennej stawki zywieniowe] ustala Dyrektor Bursy Miejskiej Bursy Szkolnej
w Zabrzu w porozumieniu z Naczelnikiem Wydziatu O§wiaty Urzedu Miasta Zabrze

Dyrektor Bursy nie moze zwolni¢ wychowanka z opfat.
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1.

XIII.
PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI

. Optat za pobyt i wyzywienie w Bursie nalezy dokonywaé przelewem na konto placowki lub gotowka

w kasie Bursy do 15-go kazdego miesiaca.

. W przypadku zadluzenia rodzice/opiekunowie prawni wychowanka sa powiadamiani telefonicznie,

a w przypadku przedtuzajacego si¢ braku wplaty pisemnie w formie wezwania do zaplaty
z wyznaczonym terminem uregulowania naleznosci.

. Brak wplywu w wyznaczonym terminie oznacza;

a) naliczanie odsetek za zwtoke,
b) skreslenie wychowanka z listy mieszkancow bursy,
c) przekazanie sprawy na drogg¢ sadowa.

XIV.
PROCEDURA LIKWIDACJI DOKUMENTOW WYCHOWANKOW

§1.

. Likwidacja dokumentéw zawierajacych dane osobowe, dane wrazliwe ma na celu uniemozliwienia

identyfikacji osob, ktorych dane osobowe beda niszczone.

. Likwidacja dokumentow zawierajacych dane osobowe nastgpuje wylacznie na wniosek

wychowawcy grupy wychowawczej, ktory zglasza go do Administratora Danych Osobowych
Dyrektora placoéwki.

. Administrator Danych Osobowych zarzadzeniem powoluje komisjg, ktora dokonuje zniszczenia

dokumentow z danymi.

. Niszczenie dokumentow zawierajacych dane osobowe odbywa si¢ w sekretariacie placowki.
. W sktadzie komisji znajduje si¢ wychowawca grupy wychowawczej i Administrator Danych

Osobowych.

. Zniszczenie danych osobowych zostaje potwierdzone spisaniem protokotu z wykonanych

czynno$ci, wykazem zniszczonych dokumentdéw oraz jest potwierdzone podpisami cztonkéw komisji.
Dokumentacje przygotowuje wychowawca.

§2.

Usuwanie danych osobowych, polega na:

trwalym, fizycznym ich zniszczeniu wraz z ich no$nikami w stopniu uniemozliwiajacym
ich odtworzenie przez osoby niepowolane przy zastosowaniu powszechnie dostgpnych metod;

anonimizacji danych osobowych, zbiorow polegajacej na pozbawieniu danych osobowych ich zbiorow -
cech umozliwiajacych identyfikacjg osob fizycznych, ktorych dane dotycza.

§3.
Dokumentacja wychowawcza zawierajaca dane osobowe wychowanka jest gromadzona w sposob
tradycyjny ( wydruki, notatki, kwestionariusze, arkusze spostrzezen)
Niszczenie dokumentéw odbywa si¢ przy uzyciu niszczarki Activejet.

§4.

Dokumenty zwierajace dane osobowe wychowankéw przechowywane sa nie dluzej niz do konca
okresu, w ktorym wychowanek Bursy korzystat z opieki wychowawczej na terenie placowki.
Dokumenty zawierajace dane osobowe wychowankéw, ktorzy wyprowadzili si¢ z Bursy
sa niszczone na koniec roku szkolnego.

XV.
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PROCEDURA PRZECHOWYWANIA I LIKWIDACJI NIEODEBRANEGO PRZEZ
WYCHOWANKOW DEPOZYTU RZECZY WARTOSCIOWYCH

1. Wychowawca grupy sporzadza ewidencj¢ mienia warto§ciowego wychowanki / ka w miesigcu
rozpoczynajacym jej / jego pobyt w Bursie.

2. Po skresleniu wychowanki/ka z listy mieszkancéw Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu depozyt
rzeczy wartosciowych oraz odziez przechowywana jest na terenie placowki przez 30 dni.
Po tym terminie wszelkie roszczenia nie beda rozpatrywane.

3. Za zabezpieczenie depozytu i odziezy odpowiedzialny jest wychowawca prowadzacy grupg
wychowawcza ustanowiony przed data skreslenia.

4. Wychowawca prowadzacy zobowiazany jest do poinformowania telefonicznego lub e-mailowe
osoby uprawnionej do odbioru pozostawionych przedmiotéw o zawarto$ci depozytu i uptywie
terminu przechowywania oraz sporzadzenia zapisu w ksiedze raportdéw wychowawczych
o podjetych krokach.

5. Przedmioty stanowiace mienie prywatne wychowanki / ka moga zosta¢ odeslane na koszt
wlasciciela — osoby uprawnionej lub odebrane osobiscie przed uptywem terminu wskazanego
w pkt. 2.

6. Odestanie depozytu odbywa si¢ na koszt wtasciciela pozostawionych przedmiotow.

7. Za przygotowanie do wysytki lub odbioru osobistego depozytu odpowiedzialny
jest wychowawca prowadzacy.

8. Po uplywie terminu wskazanego w pkt. 2 pozostawiona odziez jest komisyjnie niszczona
lub przekazywana na cele charytatywne, depozyt rzeczy wartoSciowych jest utylizowany
lub przekazywany potrzebujacym.

9. Ze wzgledow sanitarno-epidemiologicznych oraz lokalowych pozostawione przedmioty
nie moga by¢ dluzej przechowywane na terenie Bursy niz wskazano to w pkt. 2.

XVL
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SKRESLENIA WYCHOWANKA Z LISTY
MIESZKANCOW BURSY

1. Wychowawca (czlonek Rady Pedagogicznej) sporzadza pisemna informacj¢ o zaistnialym
incydencie oraz przygotowuje wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie skres§lenia
wychowanka z listy wychowankéw. Do notatki o zdarzeniu (zatacznik nr 1) moga by¢ zataczone
np. pisemne zeznania $wiadkow, kontrakty. Przygotowana dokumentacj¢ wnioskodawca przekazuje
Dyrektorowi Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu.

2. Dyrektor bada, czy dane wykroczenie zostalo uwzglednione w Statucie Bursy jako przypadek,
za ktory mozna wychowanka skresli¢ z listy wychowankow.

3. Rodzice wychowanka niepelnoletniego lub peitnoletni uczen zostaja pisemnie poinformowani
o rozpoczgceiu procedury skreslenia z listy wychowankoéw (zatacznik nr 2).

4. Wychowanek ma prawo wskaza¢ swoich rzecznikow obrony. Moze wybra¢ dowolnego
wychowawce, przedstawiciela Rady Wychowankéw Bursy lub innego wychowanka.

5. Dyrektor zwotuje posiedzenie Rady Pedagogicznej. W protokole z posiedzenia powinny si¢ znalez¢
wszystkie informacje, majace wpltyw na podjecie decyzji o skresleniu wychowanka z listy
mieszkancow.

6. Rada Pedagogiczna dyskutuje, czy:

a) wykorzystano wszystkie mozliwo$ci wychowawczego oddziatywania bur na wychowanka;
b) wychowanek byl wezesniej karany karami regulaminowymi (gradacja kar),
c) prowadzono z nim rozmowy ostrzegawcze,
d) udzielono mu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j itp.
7. Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje dotyczaca skreslenia wychowanka z listy wychowankow.
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10.

I1.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Uchwata Rady musi zapas$¢ zgodnie z Statutem Rady przy zachowaniu quorum.

Dyrektor Bursy po zapoznaniu si¢ z dokumentacja, przedstawia wniosek o skreslenie z listy uczniow
do zaopiniowania Mtodziezowej Radzie Bursy. MRB wyraza swoja opini¢ na piSmie. Opinia ta nie
jest jednak wiazaca dla Dyrektora, lecz bez niej decyzja jest niezgodna z prawem.

Dyrektor bada zgodno$¢ Rady Pedagogicznej z przepisami prawa o$wiatowego (art. 41 ust. 3 ustawy
o systemie o$wiaty), po czym podejmuje na piSmie decyzj¢ o skresleniu wychowanka z listy
mieszkanca bursy (zatacznik nr 3).

Decyzja o skresleniu powinna zawierac:

a) numer (Bursa prowadzi rejestr decyzji);

b) oznaczenie organu wydajacego decyzjg;

c) datg wydania;

d) oznaczenie strony, ktérej decyzja dotyczy (wychowanka);

e) podstawe prawna: wlasciwy punkt, paragraf ustawy o systemie o$wiaty, Statutu Bursy;

f) tres¢ decyzji (rozstrzygnigceie);

g) uzasadnienie decyzji:

h) faktyczne (za jaki czyn uczen zostaje skreslony, dowody w tej sprawie),

i) prawne (powotanie si¢ na Statut Bursy- doktadna tre$¢ zapisu w Statucie),

j) pouczenie o prawie do odwotania,

k) podpis z podaniem imienia i nazwiska osoby upowaznionej do wydania decyzji.

Wychowankowi przystuguje prawo odwotania od decyzji Dyrektora do organu wskazanego
w pouczeniu zawartym w decyzji (zgodnie z art.31 pkt.5 lit. B ustawy o systemie o$wiaty jest nim
Kurator O$wiaty), za posrednictwem Dyrektora Bursy, w ciagu 14 dni od daty skutecznego
doreczenia (nie wydania) decyz;ji.

Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.

Jezeli wychowanek nie jest pelnoletni, decyzje odbieraja i podpisuja jego rodzice. Jezeli nie ma
mozliwosci odbioru decyzji przez rodzicow, pismo wysytane jest poczta — listem poleconym,
za potwierdzeniem odbioru.

Wychowanek i1 jego rodzice maja prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca sprawy, w czesci
dotyczacej ich dziecka.

Jezeli wychowanek lub jego rodzice/opiekunowie wniosa odwotanie, Dyrektor bursy w terminie
7 dni ustosunkowuje si¢ do niego, przeprowadza ponowna analiz¢ sprawy, ewentualnie bada nowe
fakty.

Jesli Dyrektor przychyli si¢ do odwotania, wydaje decyzj¢ w sprawie, na pismie.

Jesli Dyrektor podtrzymuje swoja decyzjg, w terminie 7 dni jest obowiazany przesta¢ odwotanie
wraz z pelng dokumentacja sprawy do organu odwotawczego, ktory ponownie bada sprawg.

W trakcie catego postgpowania odwotawczego wychowanek ma prawo przebywa¢ w bursie
1 uczgszeza¢ do szkoly, do czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba, ze decyzji nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Rygor natychmiastowej wykonalnos$ci (art. 108 kpa) nadaje si¢ w przypadkach:

a) gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia lub zycia ludzkiego;

b) ze wzgledu na wazny interes spoteczny;

c) ze wzgledu na wyjatkowy interes strony.

Od rygoru natychmiastowej wykonalno$ci rowniez przystuguje odwotanie.

Zatqcznik nr 1
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Notatka stuzbowa

Dotyczy: wychowanka/wychowanki/wychowankow

2 4 U110

Notatka zostata sporzadzona w obecnosci: Notatke sporzadzit:
Wychowanka/wychowanki/wychowankow
(podpisy)
Wychowaweca grupy:
Zalqcznik nr 2
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Do Dyrektora
Miejskiej Bursy Szkolne;j

Whiosek o rozpoczecie procedury skreslenia z listy wychowankow

1. Wnioskuje o rozpoczgcie procedury skreslenia wychowanka..................oooiiiiiiiii.
(imig i nazwisko, grupa)

w Miejskiej Bursie Szkolnej w Zabrzu w zwiazku z przypadkiem okre§lonym w Paragrafie

................................................. pkt. ... Statutu Miejskiej Bursy szkolnej

w Zabrzu, paragrafie ..., PRt oo Statutu Miejskiej Bursy

Szkolnej w Zabrzu.

Swoje stanowisko 1 uzasadniam tym, ze:

Inne zataczniki (np. pisemna opinia rodzicéw, wyjasnienia stron, opinia poradni psychologiczno-
pedagogicznej, opinia wychowawcy grupy, opinia wychowawcy, notatki stuzbowe ze zdarzenia*).

* niepotrzebne skresli¢

( podpis osoby zglaszajacej wniosek)

Otrzymuja:
1. al/a
2. Rodzice lub prawni opiekunowie
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XVII.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PEDOFILII NA TERENIE
MIEJKSIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU

1. Kazdy pracownik bursy jest zobowigzany niezwlocznie podja¢ dzialania majace na celu
powstrzymanie tego zjawiska.

2. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ Dyrektora Bursy oraz wychowawcg.

3. Dyrektor natychmiast powiadamia najblizsza placéwke policji o wystgpujacym zagrozeniu.
Informuje réwniez pozostatych pracownikéw w celu zabezpieczenia dobra ogotu
wychowankow.

4. Wychowawcy grup wychowawczych podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod mtodziezy w celu
wskazania potencjalnego zagrozenia oraz mozliwych form przekazania informacji o osobach,
ktére moga stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku powzigcia informacji o molestowaniu wychowanki/ka osoba, ktoéra zdobyta taka
wiedzg¢ natychmiast powiadamia Dyrektora placowki. Dyrektor powiadamia Policj¢ w celu
przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, umozliwiajacych ustalenie sprawcy molestowania.
Dyrektor wzywa do Bursy rodzicow/opiekundw prawnych wychowanki/ka i powiadamia
o powzigciu informacji o molestowaniu oraz podjgtych przez placowke dziataniach.

6. Jesli sprawca jest inny wychowanek/ka Dyrektor w obecnosci innego wychowawcy przeprowadza
indywidualna rozmoweg z wychowankami zaréwno sprawca jak i1 ofiar ( w obecnos$ci rodzicow ustala
przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7. Dyrektor w obecnosci wychowawcy przeprowadza rozmoweg z rodzicami/opiekunami prawnymi
sprawcy na temat zdarzenia.

8. Dyrektor Bursy w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ustala dzialania w celu
zapewnienia opieki ofierze 1 sprawcy.

XVIII.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII
W MIEJKSIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU PRZEZ WYCHOWANKA

1. W przypadku powzigcia przez wychowawce/rodzica lub inna osobg informacji
o rozpowszechnianiu przez wychowanka pornografii w Bursie nalezy bezzwlocznie powiadomic¢
Dyrektora oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy wychowanek przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowana wobec tego wychowanka przez
sprawce/-cOw zdarzenia.

3. Zgloszenie zdarzenia na Policji.

4. Dyrektor Bursy przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom placoéwki.

5. Wychowawca podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod wychowankow w celu wskazania zagrozen,
jakie niesie za soba upublicznianie materiatdw o charakterze pornograficznym oraz wskazuja
konsekwencje tego typu dziatan (art.200 k.k. Dz.U. 2021 2345).

6. Dyrektor wzywa do placowki rodzicéw/prawnych opiekunéw wychowanka, ktory rozpowszechniat
materialy pornograficzne 1 przeprowadza w ich obecno$ci rozmoweg z nim przy udziale
wychowawcy.

7. Sporzadzenie notatki stuzbowe;j.

8. Dyrektor lub wychowawca udziela uczniowi kary statutowe;.

XIX.
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1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PROSTYTUCJI WSROD

WYCHOWANKOW

W przypadku uzyskania informacji, ze wychowanka/ek, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,

badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, wychowawca lub pracownik bursy

podejmuje nastgpujace czynnosci:

a)
b)
c)

d)

g

h)

Powiadamia wychowawcg grupy.

Wychowawca zawiadamia o powyzszym fakcie Dyrektora Bursy.

Wychowawca wzywa do placowki rodzicow /opiekunow prawnych dziecka celem
przeprowadzenia rozmowy z rodzicami oraz z wychowankiem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje wychowanka do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni wychowanka odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja sig
do Bursy, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, Dyrektor pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W  sytuacji, gdy placowka wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia wychowanka, spotkania z psychologiem
1 itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, Dyrektor powiadamia sad
rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia wychowanek petnoletni,

a nie jest to udzial w dziatalnoSci grup przestgpczych, czy popelnienie przestgpstwa,
to postepowanie jest okreslone przez Statut Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu.

W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez wychowanka, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestgpczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, Dyrektor niezwlocznie zawiadamia o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa prokuratora lub Policjg.

Wychowawca Bursy przeprowadza rozmoweg z rodzicami/prawnymi opiekunami sprawcy
na temat zdarzenia.

Dyrektor w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢ podjgcia
dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad wychowanka/kiem,
ktorzy $wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢é uznane
za prostytuowanie sig.

XX.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

I.

4.

WYCHOWANKOW

Powiadomienie Dyrektora Bursy, rodzicow (opiekunéw prawnych) o niepokojacym
zachowaniu seksualnym wychowanka w Bursie, a jezeli wychowawca jest ich $wiadkiem,
zadanie od wychowanka zaprzestania czynnosci.

Przeprowadzenie rozmowy z wychowankiem, rodzicem ( opiekunem prawnym) i ustalenie
z nimi dalszych zasad postepowania.

Gdy zachowanie wychowanka moze $§wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestgpstwa
(np. gwaltu), wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem Bursy po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicéw/opiekunow wychowanka, zawiadamia najblizsza jednostke
Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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XXI.
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEPRZESTRZEGANIA STATUTU BURSY
ORAZ NA WYPADEK ZAISTNIALEJ SYTUACJI ZAGROZENIA

. Procedura powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunéw wychowankéw o trudnych
sytuacjach wychowawczych.

. Wychowawca powiadamia telefonicznie, osobi$cie lub pisemnie rodzicow lub prawnych
opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych,

. Po powiadomieniu rodzicow wychowawca sporzadza zapis w dzienniku grupy wychowawczej
w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami”.

XXIL
PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA
PRZEZ WYCHOWANKA NA TERENIE BURSY; PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH
( SRODKI PIROTECHNICZNE, LANCUCHY, NOZE, KIJE, REKAWICE BOKSERSKIE,
ITP.)

1. Naktonienie wychowanka do oddania niebezpiecznego przedmiotu stanowiacego zagrozenie
dla zycia lub zdrowia (jezeli odmawia, ponosi konsekwencje przewidziane Statutem Miejskiej
Bursy Szkolnej w Zabrzu ).

2. W przypadku eskalacji zagrozenia powiadomienie Policji.

3. Powiadomienie Dyrektora Bursy i rodzicow ( opiekunéw prawnych ) wychowanka.

XXIII.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PALENIA TYTONIU
(E-PAPIEROSA) PRZEZ WYCHOWANKA

1. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie wychowanka w obecno$ci rodzicow
o konsekwencjach zdrowotnych 1 prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

2. Wszelkie szkody materialne wyrzadzone przez wychowanka w wyniku palenia papierosow
sa usuwane przez niego lub rekompensowane materialnie przez rodzicow (opiekunow).

3. Dyrektor lub wychowaweca udziela kary statutowe;.

XXIV.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE WYCHOWANEK
ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

Odizolowanie wychowanka od grupy i ustalenie okolicznosci czynu.
Powiadomienie Dyrektora Bursy 1 rodzicow/opiekundéw prawnych.
Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

W przypadku, gdy stan zdrowia wychowanka jest powazny, najpierw powiadamiamy pogotowie,
Policje a nastepnie rodzicoOw.

b=

5. Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicéw lub niemoznos$ci skontaktowania
si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami lekarz podejmie decyzje o skierowaniu wychowanka
do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu do dyspozycji Policji.
Wychowawca nie moze podpisywaé zgody na badania.
Sporzadzenie notatki stuzbowe;.
Przeprowadzenie (p6zniejsze) rozmow z rodzicami w obecnos$ci wychowanka.
Dyrektor lub wychowaweca udziela kary statutowe;.
XXV.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA WYCHOWANKA

SR

Strona 20



AN o

O POSIADANIE LUB ROZPROWADZANIE SUBSTANCJI PRZYPOMINJACYCH
NARKOTYKI LUB ALKOHOL

Odizolowanie wychowanka od reszty mtodziezy (jezeli jest to mozliwe - pod opieke drugiego
wychowawcy).

Powiadomienie Dyrektora Bursy.

Wychowawca w obecnosci innej osoby (drugiego wychowawcy, Dyrektora) ma prawo
zazadaé, aby wychowanek przekazal mu podejrzana substancje, pokazat zawarto$¢ torby.

W przypadku, kiedy nie znaleziono alkoholu lub narkotykow, sporzadzenie notatki 1 dalsza
obserwacja wychowanka.

W  sytuacjach szczegdlnych (mozliwo$¢ matactwa, zatarcia S$ladow, ukrycia podejrzanych
substancji lub alkoholu) wychowawca lub Dyrektor w obecnosci drugiego wychowawcy
1 podejrzanego wychowanka ma prawo do kontroli zawartosci szafy, szafki nocnej 1 tapczanu.
Wychowawca nie ma prawa samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani dokona¢ rewizji osobistej
wychowanka.

Wezwanie Policji 1 powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow
wychowanka i wezwanie ich do Bursy.

W przypadku oddania przez wychowanka podejrzanej substancji, nastgpuje niezwloczne
przekazanie substancji Policji.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Dyrektor lub wychowaweca udziela kary statutowe;.

XXVI.
PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA ZNAJDZE NA TERENIE
MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNE

Wychowawca podejmuje nastepujace kroki:

Zabezpieczenie substancji psychoaktywnej w depozycie (pokoj 115, szafka nr 2).
Powiadomienie Dyrektora Miejskiej Bursy Szkolnej W ZABRZU o zaistnialej sytuacji.
Powiadomienie i przekazanie substancji Policji.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Powolanie zespotu monitorujacego sprawg.

XXVII.
PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA PODEJRZEWA,
ZE WYCHOWANEK POSIADA SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNA

Wychowawca podejmuje nastgpujace kroki:

a) Wychowawca w obecnos$ci innej osoby ma prawo zazadaé przekazania podejrzanej substancji
( przeszukania wychowanka oraz jego rzeczy osobistych moze dokona¢ jedynie Policja).

b) W przypadku, gdy wychowanek dobrowolnie przekaze substancj¢, wychowawca stosuje
procedurg nr XX VI

c) Powiadomienie rodzicow oraz Dyrektora Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu o zaistnialej
sytuacji.

d) W przypadku odmowy wydania substancji wychowawca wzywa Policjg.

e) Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

f) Powotanie zespotu monitorujacego sprawe.

XXVIII.
PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA - SPRAWCY CZYNU
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KARALNEGO LUB PRZESTEPCZEGO

1. Odizolowanie wychowanka pod opieka drugiego wychowawcy lub kierownika internatu.

2. Powiadomienie Dyrektora Bursy i rodzicow ( opiekundéw prawnych ).

3. Powiadomienie Policji.

4. Ustalenie okoliczno$ci czynu 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

5. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa lub przedmiotow pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.

6. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

7. Dyrektor lub wychowawca udziela kary statutowe;.

XXIX.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJIL, GDY W BURSIE ZNAJDUJE SIE OFIARA

PRZESTEPSTWA

1. Udzielenie pierwszej pomocy i wezwanie pogotowia, jesli ofiara doznata obrazen.

2. Powiadomienie Dyrektora Bursy 1 rodzicow ( opiekunow prawnych ) ofiary o zaistnialym
zdarzeniu.

3. Powiadomienie Policji.

4. Rozmowa 1 proba wyjasnienia przyczyn zaistniatego przestgpstwa.

5. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

9]

XXX.

PROCEDURA POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W MIEJSKIEJ BURSIE

SZKOLNEJ W ZABRZU AGRESJI FIZYCZNEJ

Przerwanie tego zachowania w sposdb zdecydowany i stanowczy.

Powiadomienie Dyrektora Bursy oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia — wezwanie karetki pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicéw (opiekundéw prawnych).

Sprawowanie opieki nad wychowankiem podczas udzielania pomocy medycznej przez osobg
wyznaczong przez Dyrektora Bursy.

Przeprowadzenie rozméw z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca
1 ofiara, Swiadkami ataku.

Skierowanie sprawy na Policje, od postgpowania ktoérej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.
Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Dyrektor lub wychowawca udziela kary statutowe;.

XXXI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA AGRESJI
PSYCHICZNEJ

Powiadomienie Dyrektora Bursy oraz rodzicow (opiekundéw prawnych) uczestnikow zdarzenia.
Przeprowadzenie przez wychowawce rozméw z wychowankami majacych na celu wyjasnienie
okolicznosci zdarzenia.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popehlieniu przestgpstwa S$ciganego
z urzedu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadomienie Policji.
Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Dyrektor lub wychowaweca udziela kary statutowe;.

XXXII.
PROCEDURA W PRZYPADKU WYKRYCIA ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY WSROD
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WYCHOWANKOW MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ W ZABRZU

. Wychowawca podejmuje nastepujace kroki:

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

Zabezpieczenie 1 zarejestrowanie dowodoéw zdarzenia (np. poprzez wykonanie PrintScreanow stron
zawierajacych krzywdzace tresci).

Rozmowa ze sprawca cyberprzemocy.

Rozmowa z ofiara cyberprzemocy.

Rozmowa z ewentualnymi §wiadkami zaj$cia.

Sporzadzenie notatki stuzbowej z zajscia.

Poinformowanie Dyrektora Miejskiej Bursy Szkolnej oraz rodzicéw skonfliktowanych stron.
Powolanie zespotu monitorujacego sprawg.

XXXIII.
PROCEDURA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA AGRESJI SLOWNEJ WOBEC
WYCHOWAWCY

Wychowawca podejmuje nastgpujace kroki:

Wychowaweca sporzadza notatke stuzbowa.

Poinformowanie Dyrektora placowki oraz rodzicow wychowanka.
Zawiadomienie Policji przez Dyrektora placowki.

XXXIV.
PROCEDURA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA AGRESJI WOBEC WYCHOWAWCY

Wychowawca podejmuje nastgpujace kroki:

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

Poinformowanie Dyrektora placowki oraz rodzicow wychowanka.
Zawiadomienie Policji przez Dyrektora placowki.

XXXV.
PROCEDURA PODJECIA CZYNNOSCI W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU, AUTOAGRESJI, ZAMACHU SAMOBOJCZEGO

W razie wypadku wychowanka pierwszej pomocy przedmedycznej udziela ratownik medyczny,

wychowawca lub inna osoba bedaca przy poszkodowanym.

Celem udzielenia pomocy medycznej 1 ewentualnego przewiezienia do szpitala nalezy wezwaé

pogotowie ratunkowe. Z niepetlnoletnim wychowankiem winien jecha¢ wychowawca petniacy

dyzur.

a) Wychowawca petniacy pojedynczy dyzur nie moze pozostawi¢ mtodziezy w Bursie bez opieki.

b) W zwiazku z zaistniatym zdarzeniem wzywa innego wychowawce lub Dyrektora placowki,
ktory przejmuje opieke nad pozostajaca w placowce mlodzieza.

Decyzj¢ o dalszym leczeniu poszkodowanego podejmuja rodzice/ opiekunowie prawni.

W razie wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata lub zgonu wychowanka w trybie natychmiastowym

nalezy zawiadomi¢ pogotowie ratunkowe ( nawet bez uzyskania zgody rodzicéw/ opiekunow

prawnych), Policje, Dyrektora Bursy.

. Nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku oraz zapewni¢ asyst¢ poszkodowanemu 1 innym

wychowankom.

Bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunoéw o zaistniatym zdarzeniu.

Po zakonczeniu akcji ratunkowej nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa i1 przedtozy¢ Dyrektorowi.

Ze zdarzenia shuzba bhp sporzadza protokdt powypadkowy i zglasza do organu prowadzacego ~ w
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formie pisemne;.

XXXVI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTEPOWANIA ZJAWISKA
KRADZIEZY, WYMUSZANIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Powiadomienie Dyrektora Bursy oraz rodzicow (opiekunow prawnych) uczestnikéw zdarzenia.
Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Zabezpieczenie dowodow przestgpstwa, tj. przedmiotdow pochodzacych =z kradziezy
lub wymuszenia.

Zawiadomienie Policji.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Dyrektor lub wychowaweca udziela kary statutowe;.

XXXVII.
PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY WYCHOWANEK NIE POWROCILE DO BURSY
Z. UDZIELONEJ PRZEPUSTKI

. Wychowawca podejmuje nastgpujace kroki:

a) Wychowawca podejmuje probe kontaktu z wychowankiem.

b) Kontaktuje si¢ z rodzicami wychowanka i ustala przyczyng jego nieobecnosci.

c) Po uzyskaniu informacji, ze wychowanek nie przebywa w domu oraz braku mozliwosci
ustalenia miejsca, w ktorym si¢ znajduje wychowawca podejmuje nastepujace kroki.

Zawiadamia Dyrektora Miejskiej Bursy Szkolne;.

Zaistnialy fakt zgtasza na Policjeg.

Sporzadza notatke stuzbowa z zajscia.

XXXVIII.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZATRZYMANIA WYCHOWANKA
PRZEZ POLICJE POZA TERENEM MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJW ZABRZU

W przypadku otrzymania informacji o zatrzymaniu wychowanka Bursy przez Policj¢ wychowawca:
Powiadamia rodzicéw (opiekundéw prawnych) wychowanka.

Powiadamia Dyrektora Bursy.

Sporzadza notatke stuzbowa.

W sytuacji przybycia do Bursy Policji z nakazem przeszukania pomieszczen mieszkalnych,
socjalnych, po sprawdzeniu w/w nakazu, Dyrektor zezwala na dokonanie czynnos$ci zwigzanych
z przeszukaniem pomieszczen w obecno$ci wychowawcy grupy lub wychowawcy dyzurnego.
Kazdy przypadek naruszenia Statutu Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu przez wychowanka
jest omawiany na posiedzeniu Zespotu Wychowawczego. Decyzje Zespotu Wychowawczego
wychowanek i jego rodzice otrzymuje do wiadomos$ci bezposrednio po posiedzeniu Zespotu
Wychowawczego.

XXXIX.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN,
PROB SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA WYCHOWANKA
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A. Postepowanie w sytuacji, w ktorej wychowanek dokonuje samookaleczenia/proby samobdjczej:

Powiadomienie rodzica.

Wezwanie stuzb medycznych (Pogotowie Ratunkowe).

Wychowawca dokonuje ogledzin ciala oraz w razie potrzeby opatruje $lady samookaleczenia.
Z zaistniatej sytuacji wychowawca sporzadza notatkg stuzbowa.

Powiadomienie dyrektora placowki.

Przekazanie wychowanka pod opieke rodzicow oraz zobowiazuje rodzicow do konsultacji
psychiatrycznej ich dziecka.

Powr6t do placowki nastapi na podstawie lekarza.

O probie samobojczej/samookaleczeniu Dyrektor informuje Radg Pedagogiczna pod rygorem
tajemnicy stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dzialan oraz obserwacji zachowania wychowanka
po jego powrocie do placowki.

Dyrektor informuje rodzicow o mozliwosci skorzystania z pomocy pedagogiczno-psychologiczne;.

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze wychowanek ma slady swiadczqce
o samookaleczeniu sie (informacja od samego wychowanka, kolegow, nauczycieli)

Powiadomienie rodzica.

Wezwanie stuzb medycznych (Pogotowie Ratunkowe).

Wychowawca dokonuje ogledzin ciata oraz w razie potrzeby opatruje $lady samookaleczenia.
Z zaistnialej sytuacji wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

Powiadomienie dyrektora placowki.

Przekazanie wychowanka pod opieke rodzicow oraz zobowigzuje rodzicow do konsultacji
psychiatrycznej ich dziecka.

Powro6t do placéwki nastapi na podstawie lekarza.

O probie samobdjczej/samookaleczeniu Dyrektor informuje Radg Pedagogiczna pod rygorem
tajemnicy stuzbowej, w celu podjgcia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania wychowanka
po jego powrocie do placowki.

Dyrektor informuje rodzicow o mozliwosci skorzystania z pomocy pedagogiczno-psychologiczne;.

C. Postepowanie w przypadku samobojstwa wychowanka

W przypadku $mierci wychowanka w wyniku samobojstwa dyrektor informuje organ prowadzacy
1 nadzorujacy placowke o zaistniatej sytuacji.

Wychowankom udziela si¢ pomocy psychologiczne;.

Wezwanie stuzb medycznych (Pogotowie Ratunkowe).

Notatka stuzbowa.

Zwotanie zespotu kryzysowego 1 wspdlne podjecie dziatan.

Poinformowanie Rady Pedagogicznej o zdarzeniu.

Poinformowanie wychowankow, stworzenie mozliwos$ci uczestniczenia w ceremonii pogrzebowe;j.
Unikalnie naglo$nienia problemu przez media.

LX.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
WYCHOWANKA MIEJSKIEJ BURSY SZKOLNEJ
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11.

12.

13.

Pracownik Bursy, ktory powzial wiadomos¢ o wypadku wychowanka:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac wychowanka z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia lub przebywa wychowanek moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa,

c) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Bursy.

Jesli wychowawca ma w tym czasie nadzor nad grupa — prosi o nadzér nad swoimi podopiecznymi

wychowawceg przebywajacego w najblizszym otoczeniu.

O kazdym wypadku Dyrektor Bursy lub wychowawca pod opieka, ktérego przebywat wychowanek

w chwili wypadku, powiadomia rodzicow poszkodowanego wychowanka.

Przy lekkich przypadkach ( brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienie,

zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu podopiecznemu,

wychowawca lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,

b) potrzebe przybycia rodzica do Bursy,

c) godzing odbioru poszkodowanego z Bursy.

W przypadku odebrania wychowanka z Bursy przez rodzica lub opiekuna prawnego — fakt ten

dokumentuje si¢ w dzienniku zaje¢ wpisujac datg, godzing, imi¢ i nazwisko ucznia oraz podpis

rodzica/opiekuna.

W  kazdym trudniejszym przypadku ( widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

wychowawca wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku zabrania poszkodowanego przez lekarza

pogotowia ratunkowego do szpitala wychowawca zapewnia opieke dla wychowanka do momentu
przekazania do rodzicom.

O kazdym wypadku Dyrektor Bursy zawiadamia niezwlocznie pracownika stuzb bhp. Opiekun

poszkodowanego wychowanka wypelia druk — o$wiadczenie wychowawcy o wypadku

wychowanka.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor Bursy zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty ( Karta Informacji o wypadku lub niebezpiecznym
zdarzeniu na terenie obiektu).

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor Bursy zawiadamia niezwlocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczna pomieszczenia lub urzadzen,

miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor lub inny pracownik Bursy zabezpiecza

je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem Bursy, wszystkie

stosowane decyzje podejmuje opiekun grupy i odpowiada za nie.

Dyrektor Bursy powotuje cztonkoéw zespotu powypadkowego. W sktad zespotu wchodzi pracownik

stuzb bhp i spoteczny inspektor pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ spoteczny

inspektor pracy w sktad zespotu Dyrektor wyznacza inna osobg. W skladzie zespotu moze
uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty. Przewodniczacym zespotu
jest pracownik stuzb bhp.

Uzyskuje wyjasnienia od poszkodowanego wychowanka ( w obecnosci rodzica lub wychowawcy)

1 sporzadza protokoly wyjasnien. Rozmawia ze $wiadkami wypadku 1 sporzadza protokoty

otrzymanych informacji. Jezeli §wiadkami sa wychowankami — rozmowa odbywa si¢ w obecnosci

wychowawcy. Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku jesli jest to konieczne. Uzyskuje
pisemne os$wiadczenie wychowawcy, pod opieka ktéorego wychowanek przebywat w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek. Uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

rodzaju wypadku. Sporzadza protokél powypadkowy wg wzoru stanowiacego zatacznik

do procedury. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz zatwierdza Dyrektor

Bursy.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu: czlonek zespotu,

ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrgbne,

ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Przewodniczacy zespotu poucza osoby

reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im prawach w toku postgpowania

powypadkowego.

Z trescia protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego

zaznajamia si¢ rodzicow ( opiekunéw prawnych) poszkodowanego wychowanka,

ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

Protoko6t dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego wychowanka, ktorzy

potwierdzaja odbior podpisem w protokole. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protoko6t

powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje

w Bursie.

W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono protokot,

moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu

powypadkowego lub na pisSmie przewodniczacemu zespotlu. Zastrzezenia moga dotyczy¢

w szczeg6lnosci:

a) niewykorzystania wszystkich s$rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Burs¢. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy

Burse moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynno$ci dowodowych,

b) powola¢ nowy zespodt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

Bursa prowadzi rejestr wypadkdw wg wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu MENIS

z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

1 placéwkach.

Dyrektor Bursy omawia z wychowawcami okolicznosci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala srodki

niezbedne do zapobiegania im.

LXI.
PROCEDURY PRZECHOWYWANIA DZIENNIKOW ZAJEC WYCHOWAWCZYCH

I POZOSTALEJ DOKUMENTACJI PEDAGOGICZNEJ W MIEJSKIEJ BURSIE SZKOLNEJ

W ZABRZU ( KSIEGA - RAPORTOW, KSIAZKA WYJSC I WYJAZDOW

WYCHOWANKOW, ZESZYT OBECNOSCI CISZY NOCNEJ, PLAN PRACY I PROGRAMY

I.

PLACOWKI, PROTOKOLY RWB I SEKCJI)

Dokumentacja pedagogiczna Miejskiej Bursy Szkolnej w Zabrzu znajduje sig :

a) w pokoju wychowawcoOw na parterze — dzienniki zaje¢ wychowawczych, ksigga — raport,
ksiazka wyj$¢ 1 wyjazdow mlodziezy, zeszyt obecnosci na ciszy nocnej,

b) w pokoju wychowawcéw na I pigtrze ( nr 115) — plany 1 programy placowki, protokoty RWB
1 sekcji.

Wszystkie wymienione wyzej dokumenty przechowywane sa w zamknig¢tych pomieszczeniach

pod nieobecnos¢ wychowawcy dyzurujacego.

Dokumentéw nie wolno wynosi¢ poza teren Bursy, w wyjatkowych sytuacjach za zgoda Dyrektora

Bursy.
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Kazdy korzystajacy z dokumentow Bursy zobowigzany jest do odlozenia ich w wyznaczone
miejsce. Dzienniki i Raport moze przenosi¢ wylacznie nauczyciel, nie wolno przekazywac
dziennikow 1 Raportu za posrednictwem wychowankow.

Po zakonczeniu ostatniego dyzuru przed przerwami zwigzanymi z organizacja roku szkolnego

( przerwa zimowa Swiateczna, ferie zimowe, przerwa wiosenna §wiateczna, wakacje) dyzurujacy
wychowawca Bursy zamyka wszystkie wymienione wyzej dokumenty w pokoju na I pigtrze

( nr 115) w wyznaczonej szafce na klucz po wczesniejszym odnotowaniu w  Raporcie stanu
dokumentéw badz ich ewentualnego braku. Stan potwierdza podpisem.

Przed rozpoczgciem dyzuru po przerwie dyzurujacy wychowawca otwiera szaf¢ z dokumentami

1 zgtasza ewentualne braki dyrektorowi Bursy badz jego zastgpcy w przypadku jego nieobecnosci.

LXII.
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA/ZGUBIENIA
LUB ZNISZCZENIA SPOWODOWANEGO POZAREM, POWODZIA EWENTUALNIE
INNYMI ZDARZENIAMI LOSOWYMI DZIENNIKA ZAJ EC WYCHOWAWCZYCH

I POZOSTALEJ DOKUMENTACJI PEDAGOGICZNEJ W MIEJSKIEJ BURSIE SZKOLNEJ

W ZABRZU ( KSIEGA — RAPORTOW, KSIAZKA WYJSC I WYJAZDOW

WYCHOWANKOW, ZESZYT OBECNOSCI CISZY NOCNEJ, PLAN PRACY I PROGRAMY

1.

PLACOWKI, PROTOKOLY RWB I SEKCJI)

W przypadku uzyskania informacji o zaginigciu, zagubieniu lub zniszczeniu dziennika zajgé
wychowawczych 1 ww. dokumentacji pedagogicznej Miejskiej Bursy Szkolnej, nauczyciel zgtasza
ten fakt Dyrektorowi Bursy, a nastgpnie ma obowiazek ustalenia kolejnosci 0s6b korzystajacych
z dokumentéw w ciagu 2 dni.

Po uptywnie 2 dni, jezeli dziennik nie odnajdzie si¢ , Dyrektor Bursy powotuje komisjeg,
ktorej zadaniem jest:

a) ustalenie zakresu zniszczen,

b) ustalenie okolicznosci i zaginigcia/zniszczenia,

c) ustalenie mozliwo$ci odtworzenia tresci zapisanych w dzienniku,

d) odtworzenie w miar¢ mozliwosci prawdziwych informacji.

Komisja stara si¢ o odtworzenie danych zawartych w dzienniku na podstawie:

a) planow i1 programow obowiazujacych w Bursie,

b) ksiggi wychowankéw Bursy,

c) notatek nauczycieli, ustnych o$wiadczen nauczycieli,

d) ksiegi protokotéw Rady Pedagogiczne;,

e) ksiegi Raportu — dotyczy odtworzenia ewidencji czasu pracy nauczycieli.

W przypadku zniszczenia spowodowanego pozarem, powodzia lub innymi zdarzeniami losowymi
Dyrektor Bursy powiadamia Policje.

W przypadku zniszczenia spowodowanego pozarem, powodzig lub innymi zdarzeniami losowymi
Dyrektor Bursy powiadamia Kuratorium Os$wiaty 1 organ prowadzacy o powolaniu komisji
1 wynikach jej pracy.

W przypadku zaginigcia, w zaleznos$ci od okolicznosci, ustalen komisji oraz realnych mozliwos$ci
odtworzenia dokumentéow, Dyrektor Bursy podejmuje decyzje odnosnie ewentualnego
powiadomienia Policji, Kurator O$wiaty i organu prowadzacego Bursg.

Po ostatecznym rozstrzygnigciu sprawy Dyrektor Bursy wraz z Rada Pedagogiczna dokonuje
analizy zaistnialej sytuacji pod katem skutecznosci zabezpieczenia dokumentacji w Bursie.

Punkty 2,3,4,5,7 maja zastosowanie takze w stosunku do innej dokumentacji pedagogicznej
obowiazujacej w Bursie, w szczegdlnosci plandw pracy, programow i protokotéw RWB 1 sekcji.
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XLIII.
PROCEDURA NIEBIESKIEJ KARTY

Procedura ,,Niebieska Karta” w Miejskiej Bursie Stkolnej w Zabrzu

W Miejskiej Bursie Szkolnej w Zabrzu opracowano procedurg na podstawie:

10.

*» Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie
Karty” oraz wzordéw formularzy ,,Niebieska Karta”

¢ Na podstawie art. 9d ust. 5 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j
(Dz. U. 22021 r.poz. 1249 oraz z 2023 r. poz. 289, 5351 1606).

Wszczecie procedury nastepuje z chwila wypelnienia formularza ,Niebieska Karta — A”
w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej lub zgtoszenia dokonanego
przez $wiadka przemocy domowe;j.

W formularzu ,,Niebieska Karta — A” wskazuje si¢ wszystkie osoby doznajace przemocy domowej

1 wszystkie osoby stosujace przemoc domowa.

Wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastgpuje w obecnos$ci petnoletniej osoby doznajacej

przemocy domowe;j.

Jezeli wypelnienie formularza ,Niebieska Karta — A” nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci

peholetniej osoby doznajacej przemocy domowej, jej stanu zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie

jej zycia lub zdrowia, wypehienie formularza ,Niebieska Karta — A” nast¢puje niezwlocznie po
nawigzaniu bezposredniego kontaktu z ta osoba lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego
wypetnienie.

Wzér formularza ,,Niebieska Karta — A” jest okreslony w zataczniku nr 1.

Osoba wszczynajaca procedure podejmuje dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie

bezpieczenstwa osobie doznajacej przemocy domowej. Dzialania te polegaja w szczegdlno$ci na:

a) zapobiezeniu zagrozenia dla zycia lub zdrowia osoby doznajacej przemocy domowej, w tym
informowaniu Policji lub Zandarmerii Wojskowej o okolicznoéciach uzasadniajacych
zastosowanie art. 15aa i art. 15aaa ustawy z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (Dz. U. z 2023 r.
poz. 171, z p6ézn. zm. 1) ), a w przypadku Zotierzy petliacych czynna shuzbe wojskowa —
art. 18a i art. 18aa ustawy z dnia 24 sierpnia 2001r. o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych
organach porzadkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1266 1 1860);

b) udzieleniu osobie doznajacej przemocy domowe] pierwsze] pomocy przedmedycznej
lub zapewnieniu pomocy medycznej;

c) zaspokojeniu podstawowych potrzeb, w tym udzieleniu wsparcia 1 poradnictwa,
w szczegOlnosci od przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,
specjalistycznych os$rodkow wsparcia dla osob doznajacych przemocy domowej, organizacji
pozarzadowych 1 stowarzyszen dziatajacych na rzecz osdb doznajacych przemocy domowej
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

Osoba wszczynajaca procedurg dokonuje wstgpnej diagnozy sytuacji w zwiazku z zaistnieniem

uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowe] przeprowadza rozmowe¢ z 0soba

doznajaca przemocy domowej, a takze, w miar¢ mozliwosci, z osoba stosujaca przemoc.

Rozmowe z osoba doznajaca przemocy domowej przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych

swobodg wypowiedzi, poszanowanie godnosci oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.

Osobie doznajacej przemocy domowej przekazuje si¢ informacje w prostym, przejrzystym

1 przystegpnym dla niej jezyku, z uwzglednieniem stanu i okoliczno$ci, ktore moga mie¢ wplyw

na zdolno$¢ rozumienia i bycie rozumianym.

W trakcie rozmowy z osoba stosujaca przemoc domowa informuje si¢ ja w szczego6lnosci

o prawnokarnych konsekwencjach stosowania przemocy domowej oraz wskazuje na konieczno$¢
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21.

zmiany sposobu postepowania.

Dziatania, o ktorych mowa, realizuje si¢ uwzgledniajac warunki, czynniki 1 potrzeby,
w tym dotyczace osob niepetnosprawnych.

Jezeli istnieje podejrzenie stosowania przemocy domowej wobec maloletniego, dziatania w ramach
procedury przeprowadza si¢ w obecnos$ci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

Jezeli istnieje podejrzenie stosowania przemocy domowej wobec petnoletniej osoby nieporadne;j
ze wzgledu na wiek, stan psychiczny lub fizyczny, dziatania w ramach procedury przeprowadza si¢
w obecnosci opiekuna prawnego lub faktycznego lub petnoletniej osoby przez nia wskazane;.

Jezeli istnieje podejrzenie, ze osobami stosujacymi przemoc domowa wobec maloletniego sa
rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dzialania w ramach procedury przeprowadza si¢ w
obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, z pdzn. zm. 2) lub pelnoletniej osoby wskazanej przez
matoletniego.

Dziatania z udzialem oso6b doznajacych przemocy domowej, przeprowadza si¢, w miar¢ mozliwosci,
w obecnosci psychologa.

Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” osobie doznajacej przemocy domowej przekazuje
sie¢ formularz ,,Niebieska Karta — B”.

Jezeli osoba doznajaca przemocy domowej jest matoletni, formularz ,Niebieska Karta — B”
przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu, a w przypadkach, osobie
najblizszej lub pelnoletniej osobie wskazanej przez matoletniego.

Formularza ,,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie stosujacej przemoc domowa.

Wzor formularza ,,Niebieska Karta — B” jest okreslony w zataczniku nr 2.

Wypehiony formularz ,,Niebieska Karta — A” niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia wszczgcia procedury, przekazuje si¢ do zespotu interdyscyplinarnego.

Kopi¢ wypehionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajacego procedure.

Zatqcznik 1
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nazwa i adres podmiotu, w ktorym jest zatrudniona osoba wypeliniajqca formularz

»NIEBIESKA KARTA - A”

W zwiazku z powzigciem uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej lub w wyniku
zgloszenia przez swiadka przemocy domowej ustala sig, co nastgpuje:

DANE OSOBY/OSOB DOZNAJACYCH PRZEMOCY DOMOWEJ

Osoba 1 doznajaca Osoba 2 doznajaca Osoba 3 doznajaca

Dane . . .
przemocy domowej przemocy domowej przemocy domowej

Matoletni (Tak/Nie)"
Imi¢ i Nazwisko

Imiona rodzicéw
Wiek

PESEL?

Nazwa 1 adres miejsca

pracy/ nazwa i adres
placowki o$wiatowe;j,
do ktorej uczeszcza
matoletni

Adres miejsca zamieszkania:

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina
Wojewodztwo
Ulica

Nr domu/nr lokalu

Telefon lub adres e-mail

Adres miejsca pobytu (jezeli jest inny niz adres miejsca zamieszkania):
Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Wojewodztwo
Ulica
Nr domu/nr lokalu

Stosunek pokrewienstwa, powinowactwa lub rodzaj relacji z osobq stosujqcq przemoc domowq:
(np. Zona, byta Zona, partner, byly partner, coérka, pasierb, matka, tes¢)”

Uwaga! W przypadku wigkszej niz 3 liczby os6b doznajacych przemocy dolacz kolejna karte zawierajaca
Tabele I

LICZBA MALOLETNICH W SRODOWISKU DOMOWYM, W KTORYM PODEJRZEWA SIE
STOSOWANIE PRZEMOCY DOMOWE]J ...............

DANE OSOBY/OSOB STOSUJACYCH PRZEMOC DOMOWA
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Dane

Osoba 1 stosujgca przemoc
domowag

Osoba 2 stosujaca przemoc
domowa

Imi¢ 1 Nazwisko

Imiona rodzicow

Wiek

PESEL?

Adres miejsca zamieszkania:

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

Wojewddztwo

Ulica

Nr domu/nr lokalu

Telefon lub adres e-mail

Adres miejsca pobytu (jezeli jest

inny niz adres miejsca zamieszkania):

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Gmina

'Wojewddztwo

Ulica

Nr domu/nr lokalu

Sytuacja zawodowa,

w tym nazwa i adres miejsca

pracy

Stosunek pokrewienstwa, powinowactwa lub rodzaj relacji z osobq doznajqcq przemocy domowej:

(np. Zona, byta Zona, partner, byly partner, cérka, pasierb, matka, tes¢)”

IV. CZY OSOBA STOSUJACA PRZEMOC DOMOWA ZACHOWYWALA SIE
W NASTEPUJACY SPOSOB (zaznacz w odpowiednim miejscu znak X):

| Osoba 1 stosujaca przemoc

| Osoba 2 stosujgca przemoc
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Osoby/formy
przemocy domowej

wobec Osoby 1
doznajacej
przemocy

wobec Osoby 2
doznajacej
przemocy

wobec Osoby 3
doznajacej
przemocy

wobec Osoby 1
doznajacej
przemocy

wobec Osoby 2
doznajacej
przemocy

wobec Osoby 3
doznajacej
przemocy

Przemoc fizyczna®
bicie, szarpanie,
kopanie, duszenie,
popychanie,
obezwladnianie i inne
(wymien jakie)

Przemoc psychiczna®
izolowanie, wyzywanie,
osmieszanie,

grozenie, krytykowanie,
ponizanie i inne
(wymien jakie)

Przemoc seksualna®
zmuszanie do obcowania
piciowego, innych
czynnosci seksualnych i
inne

(wymien jakie)

Przemoc

ckonomiczna®
nielozenie na utrzymanie
0s0b, wobec ktorych
istnieje taki obowiqzek,
niezaspokajanie potrzeb
materialnych, niszczenie
rzeczy osobistych,
demolowanie
mieszkania, wynoszenie
sprzetow domowych oraz|
ich

sprzedawanie i inne
(wymien jakie)

Przemoc za pomoca
srodkow
lkomunikacji
elektronicznej®
wyzywanie, straszenie,
ponizanie osoby w
Internecie lub przy
uzyciu telefonu, robienie
vej zdjecia lub
rejestrowanie

filmow bez jej zgody,
publikowanie

w Internecie lub
rozsylanie telefonem
cdjec, filmow lub
tekstow, ktore jq
obrazajq lub osmieszajq,
i inne (wymien

jakie)

Inne”

zaniedbanie,
niezaspokojenie
podstawowych potrzeb
biologicznych,
psychicznych i innych,
niszczenie rzeczy
osobistych, demolowanie

mieszkania, wynoszenie
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sprzetow domowych i ich
sprzedawanie,
pozostawianie bez opieki
osoby, ktora

z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub
wieku nie moze
samodzielnie zaspokoic
swoich potrzeb,
zmuszanie do picia
alkoholu, zmuszanie do
zazywania Srodkow
odurzajqcych, substancji
psychotropowych lub
lekow i inne

(wymien jakie)

V. CZY OSOBA DOZNAJACA PRZEMOCY DOMOWEJ ODNIOSELA USZKODZENIA CIALA?

(TAK/NIE)D)

Osoba 1 doznajaca przemocy

Osoba 2 doznajaca przemocy

Osoba 3 doznajaca przemocy

Uwaga! W przypadku wigkszej niz 3 liczby osob doznajacych przemocy dolacz kolejna karte zawierajaca

Tabele V

VI .CZY W SRODOWISKU DOMOWYM BYLA W PRZESZLOSCI REALIZOWANA
PROCEDURA ,NIEBIESKIE KARTY”?

O tak (kiedy? .....ccoooveeeee. gdzie? ..o ) nie

] nie ustalono

VII. CZY W SRODOWISKU DOMOWYM AKTUALNIE JEST REALIZOWANA
PROCEDURA , NIEBIESKIEJ KARTY™*?

L tak L] nie

1 nie ustalono

VIII. CZY OSOBA STOSUJACA PRZEMOC DOMOWA POSIADA BRON PALNA?

O tak O nie

[J nie ustalono

IX.CZY OSOBA DOZNAJACA PRZEMOCY DOMOWEJ CZUJE SIE BEZPIECZNIE?

(TAK/NIE)D)

Osoba 1 doznajaca przemocy

Osoba 2 doznajaca przemocy

Osoba 3 doznajaca przemocy

Uwaga! W przypadku wigkszej niz 3 liczby oséb doznajacych przemocy dolacz kolejna karte zawierajaca

Tabele IX

X. SWIADKOWIE STOSOWANIA PRZEMOCY DOMOWE]

0 ustalono - wypetnij tabele [ nie ustalono
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Dane Swiadek 1 Swiadek 2

Swiadek 3

Imig 1 nazwisko

Wiek

Adres miejsca zamieszkania:

Kod pocztowy

Miejscowosé

Gmina

Wojewddztwo

Ulica

Nr domu/nr lokalu

Telefon lub adres e-mail

czlonek rodziny, osoba obca)”

Stosunek swiadka do 0sob, wobec ktorych sq podejmowane dziatania w ramach procedury ,, Niebieskie Karty” (np.

XI. DZIALANIA INTERWENCYJNE PODJETE WOBEC OSOBY STOSUJACEJ PRZEMOC

DOMOWA (zaznacz w odpowiednim miejscu znak X):

Osoba 1 Osoba 2
Dzialanie stosujaca stosujaca
przemoc przemoc

Badanie na zawarto$¢ alkoholu (wynik)

Doprowadzenie do wytrzezwienia

E:a podstawie art. 15a ustawy z dnia 6
wietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2023 1.
Doprowadzenie do policyjnego poz. 171, z p6zn. zm.)

pomieszczenia dla 0séb zatrzymanych na podstawie art. 244 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania
lkarnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1375, z
pozn.

zm.)

Zatrzymanie w izbie zatrzyman jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej

Powiadomienie organow $cigania

'Wydanie nakazu natychmiastowego opuszczenia wspdlnie zajmowanego mieszkania i
jego
bezposredniego otoczenia

'Wydanie zakazu zblizania si¢ do wspdlnie zajmowanego mieszkania i jego
bezposredniego
otoczenia

Zakaz zblizania si¢ osoby stosujacej przemoc domowa do osoby dotknigtej taka
przemoca
na okreslona w metrach odlegtos¢

Zakaz kontaktowania si¢ z osoba dotknigta przemoca domowa

Zakaz wstepu i przebywania osoby stosujacej przemoc na terenie szkoty, placowki
oswiatowej, opiekunczej 1 artystycznej, do ktorych uczgszcza osoba dotknigta

przemoca domowa
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Zakaz wstepu 1 przebywania osoby stosujacej przemoc w miejscach pracy osoby
doznajacej
przemocy domowej

Zawiadomienie komorki organizacyjnej Policji, wlasciwej w spawach wydawania
pozwolenia na bron, o wszczgciu procedury ,,Niebieskie Karty”

Odebranie broni palnej, amunicji oraz dokumentow potwierdzajacych legalnos¢
posiadania
broni

Poinformowanie o prawnokarnych konsekwencjach stosowania przemocy domowej

[nne (wymien jakie?)

XII. DZIALANIA INTERWENCYJNE PODJETE WOBEC OSOBY DOZNAJACEJ
PRZEMOCY DOMOWEJ (zaznacz w odpowiednim miejscu znak X):

Dzialanie

Osoba 1
doznajaca
przemocy

Osoba 2
doznajaca
przemocy

Osoba 3
doznajgca
przemocy

Udzielono pomocy ambulatoryjne;j

Przyjeto na leczenie szpitalne

Wydano za§wiadczenie o przyczynach i1 rodzaju uszkodzen ciata

Zapewniono schronienie w placéwce catodobowej

Zabezpieczono matoletniego w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia

Powiadomiono sad rodzinny o sytuacji matoletniego

Przekazanie formularza ,,Niebieska Karta — B”

Inne (wymien jakie?)

XIII. DODATKOWE INFORMACIJE:

XIV. WSZCZECIE PROCEDURY ,NIEBIESKIE KARTY” NASTAPILO PRZEZ

w odpowiednim miegjscu znak X):

(zaznacz

Pracownika socjalnego jednostki organizacyjnej pomocy spoleczne;j

Funkcjonariusza Policji
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Zolnierza Zandarmerii Wojskowe;j

Pracownika socjalnego specjalistycznego osrodka wsparcia dla osob doznajacych przemocy domowe;j

Asystenta rodziny

Nauczyciela

Osobe¢ wykonujaca zawdd medyczny, w tym lekarza, pielegniarke, potozng lub ratownika medycznego

Przedstawiciela gminnej komisji rozwiazywania problemow alkoholowych

Pedagoga, psychologa lub terapeute, bedacych przedstawicielami podmiotow, o ktérych mowa w art. 9a ust.

3 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej

(data wptywu formularza, podpis cztonka Zespotu Interdyscyplinarnego)

Y wpisa¢ wlasciwe

» numer PESEL wpisuje sie, o ile danej osobie numer taki zostat nadany. W przypadku braku numeru PESEL jest
konieczne podanie innych danych

identyfikujacych osobe

% podkresli¢ rodzaje zachowan

Zatqcznik 2
,NIEBIESKA KARTA — B”

INFORMACJA DLA OSOB DOZNAJACYCH PRZEMOCY DOMOWE]

1. Co to jest procedura ,,Niebieskie Karty™?
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Sa to rozne dzialania podejmowane w sytuacji podejrzenia lub stwierdzenia stosowania przemocy
domowej na podstawie przepisOw ustawy o przeciwdziataniu przemocy domowej. Celem procedury
,Niebieskie Karty” jest zatrzymanie przemocy domowej i udzielenie pomocy i1 wsparcia Tobie i Twoim
najblizszym. Na skutek wszczgcia procedury ,,Niebieskie Karty” informacja dotyczaca Twojej sytuacji
zostanie przekazana do grupy diagnostyczno-pomocowej. Wigcej informacji na temat dalszych dziatan
uzyskasz podczas spotkania z czlonkami tej grupy, na ktoére zostaniesz zaproszona/(y). W trakcie
procedury cztonkowie grupy beda kontaktowac si¢ takze z osoba, ktdra przemoc stosuje.

2. Co to jest przemoc domowa?

Przemoc domowa to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyS$lne dzialanie lub zaniechanie,

wykorzystujace przewagg fizyczna, psychiczna lub ekonomiczna, naruszajace prawa lub dobra osobiste

osoby doznajacej przemocy domowej, w szczegolnosci:

a) narazajace t¢ osobeg na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia lub mienia,

b) naruszajace jej godno$¢, nietykalnos¢ cielesna lub wolno$¢, w tym seksualna,

c) powodujace szkody na jej zdrowiu fizycznym lub psychicznym, wywotujace u tej osoby cierpienia
lub krzywdg,

d) ograniczajace lub pozbawiajace t¢ osobg dostepu do srodkéw finansowych lub mozliwosci podjecia
pracy lub uzyskania samodzielno$ci finansowej,

e) istotnie naruszajace prywatno$¢ tej osoby lub wzbudzajace u niej poczucie zagrozenia, ponizenia
lub udreczenia, w tym podejmowane za pomoca srodkow komunikacji elektroniczne;.

3. Kto moze by¢ osoba doznajaca przemocy domowej?

Matzonek, takze w przypadku gdy matzenstwo ustato lub zostalo uniewaznione, oraz jego wstepni

(np. rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstepni (np. dzieci, wnuki, prawnuki), rodzenstwo i ich
matzonkowie, wstepni 1 zstgpni oraz ich matzonkowie, rodzenstwo oraz ich wstgpni, zstepni i1 ich
matzonkowie, osoba pozostajaca w stosunku przysposobienia i jej matzonek oraz ich wstepni, zstgpni,
rodzefstwo 1 ich malzonkowie, osoba pozostajaca obecnie lub w przesziosci we wspdlnym pozyciu
oraz jej wstepni, zstgpni, rodzenstwo 1 ich matzonkowie, osoba wspolnie zamieszkujaca i gospodarujaca
oraz jej wstepni, zstepni, rodzenstwo i ich matzonkowie, osoba pozostajaca obecnie lub w przesztosci

w trwalej relacji uczuciowej lub fizycznej niezaleznie od wspdlnego zamieszkiwania i gospodarowania,
matoletni.

4. Najczestsze formy przemocy domowej:

v" Przemoc fizyczna: bicie, szarpanie, kopanie, duszenie, popychanie, obezwladnianie i inne.
v" Przemoc psychiczna: izolowanie, wyzywanie, o$mieszanie, grozenie, krytykowanie, ponizanie i

inne.
v Przemoc seksualna: zmuszanie do obcowania ptciowego, innych czynno$ci seksualnych i inne.
v Przemoc ekonomiczna: nietozenie na utrzymanie osob, wobec ktorych istnieje taki obowiazek,

niezaspokajanie potrzeb materialnych, niszczenie rzeczy osobistych, demolowanie mieszkania,
wynoszenie sprz¢tow domowych i ich sprzedawanie 1 inne.

v" Przemoc za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej: wyzywanie, straszenie, ponizanie
osoby
w Internecie lub przy uzyciu telefonu, robienie jej zdjecia lub rejestrowanie filméw bez jej
zgody, publikowanie w Internecie lub rozsylanie telefonem zdje¢, filméw lub tekstow, ktore ja
obrazaja lub o$mieszaja i inne.

v' Inny rodzaj zachowan: zaniedbanie, niezaspokojenie podstawowych potrzeb biologicznych,
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psychicznych 1 innych, niszczenie rzeczy osobistych, demolowanie mieszkania, wynoszenie
sprzetow domowych i ich sprzedawanie, pozostawianie bez opieki osoby, ktora z powodu
choroby, niepelnosprawnosci lub wieku nie moze samodzielnie zaspokoi¢ swoich potrzeb,
zmuszanie do picia alkoholu, zmuszanie do zazywania S$rodkéw odurzajacych, substancji
psychotropowych lub lekéw 1 inne.

WAZNE

Prawo zabrania stosowania przemocy i1 krzywdzenia swoich bliskich. Jezeli Ty lub kto§ z Twoich
bliskich jest osoba doznajaca przemocy domowej, nie wstydz sig¢ prosi¢ o pomoc. Wezwij Policje, dzwoniac
na numer alarmowy 112. Prawo stoi po Twojej stronie!

Masz prawo do ztozenia zawiadomienia o popelnieniu przestgpstwa z uzyciem przemocy domowej
do Prokuratury, Policji lub Zandarmerii Wojskowe;.

Mozesz takze zwrdci¢ si¢ po pomoc do podmiotdow i organizacji realizujacych dziatania na rzecz
przeciwdziatania przemocy domowe;j.

Pomoga Ci:

a)
b)

d)

f)

2
h)

i)

Osrodki pomocy spotecznej — w sprawach socjalnych, bytowych i prawnych.

Powiatowe centra pomocy rodzinie — w zakresie prawnym, socjalnym, terapeutycznym lub
udziela informacji na temat instytucji lokalnie dzialajacych w tym zakresie w Twojej
miejscowosci.

Osrodki interwencji kryzysowej i Osrodki wsparcia — zapewniajac schronienie Tobie i Twoim
bliskim, gdy doznajesz przemocy domowej, udziela Ci pomocy i wsparcia w przezwyci¢zeniu
sytuacji kryzysowej, a takze opracuja plan pomocy.

Specjalistyczne osrodki wsparcia dla 0s6b doznajacych przemocy domowej — zapewniajac
bezptatne catodobowe schronienie Tobie 1 Twoim bliskim, gdy doznajesz przemocy domowej, oraz
udziela Ci kompleksowej, specjalistycznej pomocy w zakresie interwencyjnym, terapeutyczno-
wspomagajacym oraz potrzeb bytowych.

Okregowe osrodki 1 lokalne punkty dziatajace w ramach Sieci Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem — zapewniajac profesjonalna, kompleksowa 1 bezptatna pomoc prawna,
psychologiczna, psychoterapeutyczna 1 materialna.

Sady opiekuncze — w sprawach opiekunczych i alimentacyjnych.

Placowki ochrony zdrowia — np. uzyskac¢ zaswiadczenie lekarskie o doznanych obrazeniach.
Komisje rozwigzywania problemdéw alkoholowych — podejmujac dziatania wobec osoby
naduzywajacej alkoholu.

Punkty nieodpltatnej pomocy prawnej — w zakresie uzyskania pomocy prawne;.

Wykaz placowek funkcjonujacych na Twoim terenie, udzielajacych pomocy i wsparcia osobom
doznajacym przemocy domowe;.

Uwaga: (dane wprowadza zespol interdyscyplinarny):

Lp.

Adres

Nazwa instytucji/organizacji Telefon Adres e-mail

instytucji/organizacji
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Mozesz zadzwoni¢ do:

Ogodlnopolskiego Pogotowia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie ,,Niebieska Linia" tel. 800 12 00 02
(linia catodobowa i bezplatna), w poniedziatki w godz. 18°-22" mozna rozmawia¢ z konsultantem
w jezyku angielskim, a we wtorki w godz. 18%-22% w jezyku rosyjskim. Dyzur prawny
tel. (22) 666 28 50 (linia ptatna, czynna w poniedziatek i wtorek w godzinach 17%-21%)
oraz tel. 800 12 00 02 (linia bezptatna, czynna w $rode w godzinach 18”-22%). Poradnia e-mailowa:
niebieskalinia@niebieskalinia.info. ~Czlonkowie rodzin z problemem przemocy i problemem
alkoholowym moga skonsultowac si¢ takze przez SKYPE: pogotowie.niebieska.linia ze specjalista

z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie — konsultanci postuguja si¢ jezykiem migowym.
Ogolnokrajowej Linii Pomocy Pokrzywdzonym tel. +48 222 309 900 przez cala dobg mozna
anonimowo uzyska¢ informacje o mozliwo$ci uzyskania pomocy, szybka porad¢ psychologiczna
1 prawna, a takze umowi¢ si¢ na spotkanie ze specjalistami w dowolnym miejscu na terenie Polski.
Mozliwe sa konsultacje ~ w jezykach obcych oraz w jezyku migowym.

Policyjny telefon zaufania dla oséb doznajacych przemocy domowej nr 800 120 226 (linia bezptatna
przy potaczeniu z telefondw stacjonarnych, czynna codziennie w godzinach od 9°° do 15%, od godz. 15*
do 9*° wiaczony jest automat).
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